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Zatgcznik nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego
Ztobka Gminnego w Debrznie

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
ZE ZLOBKA

I. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO Z£OBKA

Dzieci sg przyprowadzane do Zztobka i odbierane ze ztobka przez rodzicow
(opiekunéw prawnych). Sg odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do ztobka
i ze ztobka do domu.

Rodzice osobiscie powierzajg dziecko opiekunowi lub osobie petnigcej dyzur w sali
zbiorczej. W przeciwnym wypadku zaden pracownik ztobka nie moze ponosié
odpowiedzialnosci za bezpieczeristwo i zdrowie dziecka.

. W godzinach od 6.30 do 7.00 lub 7.30 ( zgodnie z harmonogramem ) rodzice

(opiekunowie prawni) przyprowadzajg dziecko do sali zbiorczej (na parterze).
Punktualnie od godz. 8.00 czynne sg juz wszystkie grupy.

Dzieci rozchodzg sie do swoich sal pod opiekg opiekunek. Od tej godziny rodzice
przyprowadzajq dzieci do sali danej grupy.

Opiekun przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicéw zobowigzany jest zwrdcic¢
uwage na wnoszone zabawki- dzieci mogg przynosi¢ do ztobka jedynie ulubione
pluszaki (miekkie maskotki)

Ze wzgleddw bezpieczenstwa zabraniane jest zaktadanie dzieciom kolczykdw,
pierscionkdéw, koralikdw, tancuszkéw i innych ozddéb. Zabrania sie rowniez
przynoszenia do ztobka jedzenia dla dziecka, a takze napojow i stodyczy.

Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do ztobka dzieci
zdrowe i czyste.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do ztobka.
Dzieci np. zakatarzone, przeziebione, kaszlgce nie mogg przebywaé w grupie
z dzie¢mi zdrowymi.

W przypadku, gdy dziecko zachoruje na terenie ztobka, rodzic zostaje natychmiast
poinformowany przez personel i ma obowigzek odebraé dziecko w ciggu 1godz., jesli
nie odbierze dziecka w wyznaczonym terminie, a stan zdrowia dziecka bedzie
wymagat pomocy lekarskiej, opiekun wezwie pomoc lekarska. Personel ztobka nie
podaje dzieciom zadnych lekarstw.

Opiekunka ma prawo prosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do ztobka.

Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwos$ci dziecka
i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne
nalezy zgtasza¢ wytgcznie pisemnie, dotgczajgc zaswiadczenie lekarskie.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice zobowigzani
sg do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego zakoriczenie leczenia.
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ODBIERANIE DZIECKA ZE ZtOBKA

Dzieci mogg by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby doroste upowaznione
na piSmie przez rodzicow ( opiekunéw prawnych ), zdolne do podejmowania
czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji ztobka. Moze ono
zostaé w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Wzdér upowaznienia do odbioru dziecka ze ztobka stanowi zatacznik nr 1 do niniejsze;j
procedury.

Rodzice ( opiekunowie prawni ) ponoszg odpowiedzialnos¢ prawna
za bezpieczenstwo dziecka odebranego ze ztobka przez upowazniong przez nich
osobe.

Jedli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato
wyjs¢ ze ztobka z osobg upowazniong przez rodzicéw, dziecko nadal pozostanie pod
opieka opiekuna, a dyrektor lub ( w przypadku jego nieobecnosci) opiekun
niezwtocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego
postepowania.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicéw nastgpi po wczesniejszym
okazaniu przez taka osobe dowodu osobistego — opiekunka zobowigzana jest
do wylegitymowania tej osoby.

Opiekunka kazdej grupy jest zobowigzana do prowadzenia ewidencji adreséw
zamieszkania, miejsca pracy i numerédw kontaktowych rodzicéw, prawnych
opiekundw dzieci oraz oséb upowaznionych pisemnie przez rodzicéw do odbioru
dziecka. Rodzice powinni poinformowaé opiekuna o kazdorazowej zmianie adresu
zamieszkania, miejsca pracy i numeréw kontaktowych.

Odbior dziecka nastepuje w danej grupie do godz. 15.00, a od godz. 15.00/15:30
na sali zbiorczej na parterze.

W miesigcach, gdy dzieci przebywajg na placu zabaw, opiekunka wymaga od rodzica
( opiekuna prawnego) i dziecka, aby fakt odebrania byt zaakceptowany przez wyrazne
pozegnanie u opiekunki majacej je pod opieka.

Na terenie szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom ( opiekunom prawnym )
lub osobie upowaznionej — za bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.
Opiekun powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko ze ztobka.
Z terenu ztobka moina pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic
( osoba upowazniona ) dotart na miejsce pobytu grupy.

Ztobek moze odmdéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej
dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne. W takim
przypadku personel ztobka ma obowigzek zatrzymaé dziecko w ztobku do czasu
wyjasnienia sprawy. W takich okolicznosciach opiekunka zobowigzana jest
skontaktowaé sie z drugim rodzicem lub osobg upowazniong przez rodzicéw.
O zaistniatym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodebranie dziecka przez jednego z rodzicdw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.



llIl. POSTEPOWANIE W SYTUACII NIEODEBRANIA DZIECKA
ZE ZtOBKA LUB ZGtOSZENIA SIE PO DZIECKO
OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

Dzieci powinny by¢ odbierane ze 7ztobka najpdzniej do godziny 16.30.

. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy ztobka
opiekunka zobowigzana jest powiadomié telefonicznie rodzicéw lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatym fakcie.

. Gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, tel. komérkowy) nie mozna
uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych, opiekunka
oczekuje z dzieckiem w placéwce 1 godzine.

Po uptywie tego czasu opiekunka powiadamia dyrektora ztobka.

Dyrektor ztobka podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu policji
o niemozliwosci skontaktowania sie z rodzicami ( prawnymi opiekunami) dziecka.

. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora opiekunka sama podejmuje
decyzje o powiadomieniu policji.

. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka ze ztobka ( w godzinach pracy ztobka-
sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani s3 do poinformowania
o zaistniate] sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

. Z przebiegu zaistniatej sytuacji opiekunka sporzadza protokét zdarzenia podpisany
przez $wiadkoéw, ktdry zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora.

IV.POSTANOWIENIA KONCOWE

. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci ze ztobka zostajg zapoznani wszyscy
pracownicy ztobka oraz rodzice dzieci uczeszczajgcych do ztobka.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw ztobka, rodzicéw dzieci
uczeszczajgcych do ztobka oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dzieci.
Procedura obowigzuje z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 01.09.2016 r.

( Podpis rodzicéw/ opiekunéw prawnych)



